PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2019

“Cria o cargo de Secretario Executivo da Cdmara

ici r i 1
Municipal de Vereadores de Montauri e da outras
providéncias”.

Art. 1°. Fica criado o cargo de Secretario Executivo da Camara Municipal de
Vereadores de Montauri, CC, com vencimento de um salario minimo nacional, sendo
reajustado nas mesmas datas e pelos mesmos indices dos servidores municipais, cujo valor dos
vencimentos ndo podera ser inferior ao saldrio minimo nacional.

Paragrafo tnico. O cargo criado sera de livre nomeacao e exoneracao pelo Presidente
da Camara de Vereadores.

Art. 2°. As atribuigdes, condi¢des de trabalho e recrutamento imputadas ao cargo de
Secretario Executivo, constam no texto anexo, que passa a ser parte integrante da presente

Resolugao.

Art. 3°. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Lei Municipal
n°® 738/2005 de 25 de Janeiro de 2005 e Resolucao n® 01/1995.

Art. 4°. A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Vereadores do Municipio de Montauri, Estado do Rio
Grande do Sul, aos 21 dias do més de fevereiro de 2019.

Reonil Balbinot,
Presidente

Flavio Comin,
Vice-Presidente

Karina Mattana Toigo,
Secretaria



QUADRO: Cargo em Comissao

CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO EXECUTIVO

VENCIMENTO: 01 (UM) SALARIO MINIMO NACIONAL

ATRIBUICOES:
a) Descricdo Sintética: Secretariar a Camara Municipal de Vereadores.

b) Descricio Analitica: Redigir e datilografar expedientes administrativos da Camara, tais
como: memorandos, oficios, relatorios e outros; acompanhar ¢ secretariar as sessoes ¢ demais
reunides legislativas; lavrar atas; auxiliar nos servigos administrativos, financeiros, contdbeis e
outros; elaborar e manter atualizados os ficharios, arquivos e anais da Camara Municipal de
Vereadores; consultar e atualizar arquivos magnéticos de dados cadastrais; proceder a
classificagdo, separacdo e distribuicdo de expedientes legislativos; obter informagdes e
fornecé-las aos interessados; proceder a conferéncia dos servigos executados na area de sua
competéncia; executar o assessoramento ao Presidente da Camara e demais vereadores, manter
em dia a documentacdo exigida pelo Tribunal de Contas, elaborar correspondéncias dos
vereadores com outros orgdos, participar das sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes,
executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: 12 horas semanais

b) Outras: O exercicio do cargo ou func¢do podera determinar a realizagdo de viagens e
trabalhos aos sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO DO GARGO:

a) Escolaridade: Ensino Fundamental Completo.
b) Idade minima: 18 anos

RECRUTAMENTO:

Indicagao pelo Presidente da Camara.



JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores do Municipio de
Montauri, nos termos da Lei Organica Municipal, vem submeter a apreciacdo deste Egrégio
Poder Legislativo o Projeto de Resolu¢ao 001/2019, que “Cria o cargo de Secretario
Executivo da Camara Municipal de Vereadores e da outras providéncias™.

Entendemos ser necessario a contratacdo de servidor para atender as
fungdes da Camara Municipal de Vereadores, principalmente prevendo carga horaria de 12
horas semanais, em razao da demanda existente.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores do Municipio
de Montauri, Estado do Rio Grande do Sul, aos 21 dias do més de fevereiro de 2019.
Reonil Balbinot,

Presidente

Flavio Comin,
Vice-Presidente

Karina Mattana Toigo,
Secretéria
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